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’ za Miastem

MS Access od podstaw

CEL SZKOLENIA:
Celem szkolenia jest nabycie umiejetnosci podstawowej obstugi programu MS Access w celu zwiekszenia

efektywnosci pracy. Uczestnicy naucza sie poruszac po programie MS Access, tworzy¢ proste i bardziej
rozbudowane bazy danych, wykonywac zapytania obejmujgce dane z wielu tabel - réwniez w jezyku SQL.
Uczestnicy szkolenia naucza sie takze tworzy¢ formularze, raporty, jak eksportowac i importowac dane do innych
programéw. Prezentowane zagadnienia maja charakter uniwersalny, dlatego mozna je zastosowad w réznych

aspektach pracy zawodowe;j.

SZCZEGOLOWY PROGRAM SZKOLENIA:

1. Wprowadzenie do baz danych
Definicja struktury bazy danych. Typy baz danych. Systemy zarzadzania baza danych i ich cele. Podstawowe pojecia
stosowane w bazach danych. Relacyjny model baz danych. Etapy projektowania bazy danych.

2. Tabele i relacje w programie MS Access

Typy danych. Klucz gtéwny. Reguty sprawdzania poprawnosci. Maski wprowadzania. Tworzenie tabel. Tworzenie
tabel w widoku projektu. Tworzenie i modyfikacja relacji pomiedzy tabelami. Indeksowanie. Wymuszanie wiezdéw
integralnosci.

3. Kwerendy - tworzenie i modyfikacja

Kwerendy w bazie danych - zastosowanie i gtéwne typy. Symbole wieloznaczne i operatory. Kwerendy
wybierajgce. Kwerendy z uzyciem parametréw. Kwerendy krzyzowe. Kwerendy funkcjonalne. Kwerendy
aktualizujace. Kwerendy dotaczajace. Kwerendy usuwajace. Kwerendy tworzace tabele. Tworzenie kwerend przy
uzyciu kreatora i Widoku Projektu.

4. Formularze jako interfejs bazy danych
Zastosowanie i typy formularzy. Budowa formularza. Formanty. Tworzenie formularzy przy uzyciu kreatora i Widoku
Projektu.

5. Raporty
Tworzenie raportéw przy uzyciu kreatora i Widoku Projektu. Podraporty. Przygotowanie raportéw do wydruku.

6. Praca z danymi zewnetrznymi
Import i eksport danych. Tabele potaczone. taczenie programu MS Excel i MS Access. Analiza danych przy uzyciu

tabel i wykreséw przestawnych.

ZASTOSOWANIE SKROTOW KLAWISZOWYCH W CELU PRZYSPIESZENIA PRACY Z PROGRAMEM.

Nasze szkolenia wywotuja emocje. Pozytywne emocje.
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Uczestnik szkolenia otrzymuje autorski skrypt szkoleniowy w formie elektronicznej, eko pendrive 8GB z ¢wiczeniami,
notatnik, dtugopis oraz 1-miesieczng opieke poszkoleniowa. Daje to mozliwos$é kontaktu mailowego z trenerem
prowadzacym szkolenie, umozliwiajgcego zadanie pytar dotyczacych zrealizowanego materiatu i uzyskania pomocy

w wykorzystaniu zdobytej wiedzy w pracy zawodowe;j.

Nasze szkolenia wywotuja emocje. Pozytywne emocje.
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